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Na osnovu ¢lana 15. tatka f) Statuta Kantonalne agencije za privladenje investicija i
privatizaciju (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj 35/22), a u vezi sa Zakonom o
racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne
i Hercegovine®, broj 15/21) i Smjemicama za uspostavu i jaéanje internih kontrola kod
budZetskih korisnika (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj 19/05), na
prijedlog direktora Kantonalne agencija za privlagenje investicija i privatizaciju, Upravni odbor
Kantonalne agencije za privladenje investicija i privatizaciju, na 6. redovnoj sjednici odrZanoj
dana 25.05.2026. godine donio je

PRAVILNIK
O MATERIJALNOM POSLOVANJU
KANTONALNE AGENCIJE ZA PRIVLACENJE
INVESTICIJA I PRIVATIZACIJU

DIO PRVI - OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)
Ovim pravilnikom ureduje se organizacija, postupak i na¢in obavljanja materijalnog poslovanja
v Kantonalnoj agenciji za privladenje investicija i privatizaciju (u daljem tekstu: Agencija).

Clan 2.
(Gramatic¢ka terminologija)
Gramaticka terminologija koritenja muskog ili Zenskog spola podrazumijeva oba spola.

Clan 3.
(Definicija materijalnog poslovanja)
Pod materijalnim poslovanjem podrazumijeva se nabavka, kvalitativni i kvantitativni pregled,
prijem, evidentiranje, izdavanje i koristenje nabavljenih stalnih sredstava, sitnog inventara,
potro$nog materijala i usluga.

Clan 4.
(Obavezna primjena Zakona o javnim nabavkama)
UtroSak budZetskih i vlastitih sredstava Agencije, utvrdenih BudZetom Kantona Sarajevo,
namijenjenih za nabavku stalnih sredstava, sitnog inventara, potrodnog materijala i usluga
potrebnih za ostvarivanje programskih ciljeva i aktivnosti Agencije u okviru propisanih
nadleZnosti, provodi se po procedurama propisanim Zakonom o javnim nabavkama,
relevantnim podzakonskim propisima i internim aktima Agencije koji ureduju ovu oblast.



DIO DRUGI - NABAVKA I PRIJEM STALNIH SREDSTAVA, SITNOG INVENTARA,
POTROSNOG MATERIJALA I USLUGA

Clan 5.
(Organizacija nabavke)

(1) Sektor za finansijske i zajednitke poslove priprema godi$nji Plan javnih nabavki za
potrebe Agencije.

(2) Izrada Plana javnih nabavki se vr8i na osnovu dostavljenih zahtjeva rukovodilaca
organizacionih jedinica Agencije, sa iskazanim potrebama za javne nabavke za narednu
budZetsku godinu za organizacionu jedinicu ¢ijim radom rukovode.

(3) Nabavke za potrebe Agencije obavlja Sektor za finansijske i zajednitke poslove u
postupku direktnog sporazuma ili komisija za javne nabavke imenovana rje$enjem
direktora Agencije.

Clan 6.
(Odluka o nabavci i imenovanje komisije)

(1) O nabavci stalnih sredstava, sitnog inventara, potro$nog materijala i usluga odlucuje
direktor Agencije.

(2) U zakonom propisanim sluéajevima, u kojima je odredena obaveza dono$enja pismene
odluke o nabavci, direktor Agencije donosi odluku kojom se utvrduju sredstva koja se
nabavljaju i pozicija u okviru odobrenog BudZeta Agencije koja ée se teretiti.

(3) Odluka iz stava (2) ovog ¢lana obavezno sadrzi: zakonski osnov za provodenje
postupka javne nabavke, predmet javne nabavke, procijenjenu vrijednost javne
nabavke, podatke o izvoru — nadinu finansiranja - pozicija u BudZetu Agencije i vrstu
postupka javne nabavke.

(4) Direktor rjeSenjem imenuje komisiju za provodenje postupka javne nabavke za svaku
pojedina¢nu nabavku, u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama, relevantnim
podzakonskim propisima i internim aktima Agencije koji ureduju ovu oblast, izuzev
ako se postupak javnih nabavki provodi putem direktnog sporazuma.

Clan 7.
(Ugovaranje i servisiranje)

(1) Medusobne obaveze sa dobavlja¢ima, reguliSu se zaklju¢ivanjem pojedinaénih ugovora
1/ili okvirnih sporazuma.

(2) Ugovori/okvirni sporazumi se zaklju¢uju u 4 (Setiri) primjerka, od &ega dva zadrzava
Agencija, jedan original se dostavlja Sektoru za finansijske i zajedni¢ke poslove, drugi
arhivi, a kopija ugovora ili okvirmog sporazuma se dostavlja organizacionoj jedinici
koja je podnijela zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke.

(3) Servisiranje opreme ugovara se procedurom istom kao i za nabavku sredstava.

Clan 8.
(Prijem sredstava)
(1) Prijem stalnih sredstava, sitnog inventara, potroénog materijala i usluga vrsi zaposlenik
zaduZen od strane rukovodioca organizacione jedinice koja je podnosilac zahtjeva za
nabavku.



(2) O izvrSenom prijemu sadinjava se zapisnik o prijemu, ¢ime se potvrduje prijem
odredene koli¢ine i traZene vrste roba ili usluga, kao i prijem neophodne dokumentacije
(ugovor, otpremnica, rafun i sl.), odnosno da isporudena roba ili usluge u svemu
odgovaraju ugovorenim.

(3) Zapisnik iz stava (2) ovog ¢lana potpisuje zaposlenik iz stava (1) ovog &lana i ovlasteni
predstavnik druge ugovorne strane i saginjava se u dva istovjetna primjerka, od &ega po
jedan zadrZava svaka ugovorna strana.

(4) Zapisnik iz stava (2) ovog ¢lana sastavni je dio raéuna/fakture ispostavljenog/e za
izvrSenu isporuku robe/pruZenu uslugu.

(5) Ukoliko se utvrde odstupanja u koli¢ini i kvalitetu, o tome se sastavlja zapisnik i
podnosi reklamacija dobavljacu.

Clan 9.
(Pladanje i finasijsko-ratunovodstveni unos)

(1) Provjeru ispravnosti fakture i pokretanje procedure pladanja isporucenih stalnih
sredstava, sitnog inventara, potro§nog materijala i usluga obavlja Sektor za finansijske
1 zajednicke poslove.

(2) Sva pla¢anja za nabavke stalnih sredstava, sitnog inventara, potro$nog materijala i
usluga u Agenciji odobrava direktor Agencije ili lice koje on ovlasti.

(3) Na osnovu potpisane otpremnice, odnosno drugog dokumenta o prijemu sredstava, t;.
nakon preuzimanja opreme koja se klasificira kao stalno sredstvo, Sektor za finansijske
i zajednic¢ke poslove vr§i skladistenje opreme u prostoriju predvidenu za tu namjenu i
sacinjava se ulaz stalnih sredstava.

(4) Ovako safinjen ulaz uvodi se u knjigu - registar stalnih sredstava koja se vodi u
Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo, pri ¢emu im se odreduje inventurni broj i
evidentiraju se u raunovodstvu Agencije.

Clan 10.
(Inventurni broj)

(1) Nakon upisa u knjigu stalnih sredstava i dodjele inventurnog broja, Sektor za
finansijske i zajednitke poslove duZan je isti nalijepiti na opremu radi identificiranja
iste prilikom izdavanja, kori3tenja i popisa.

(2) U slucaju da se inventurni broj unisti ili se ne moZe pravilno identificirati, zaposlenik
kojem je isti dodijeljen duzan je prijaviti Sektoru za finansijske i zajednitke poslove, a
opremu kojom je zaduZen u sluéaju zamjene iste ili dislociranja duZan je prijaviti radi
promjene upisa i dodjele novog inventurnog broja.

DIO TRECI - RUKOVANJE SREDSTVIMA

Clan 11.
(Koristenje sredstava)
(1) KoriStenje stalnih sredstava, sitnog inventara i potro§nog materijala nadzire Sektor za
finansijske i zajedni¢ke poslove, s ciljem racionalne i ekonomiéne upotrebe.
(2) Zalihe sitnog inventara, kancelarijskog i drugog potro$nog materijala nalaze se pod
nadzorom Sektora za finansijske i zajednitke poslove u prostoriji predvidenoj za tu
namjenu.



Clan 12.
(Postupanje sa sredstvima)

(1) Prema zaduZenom stalnom sredstvu, sitnom inventaru i potro§nom materijalu
zaposlenici Agencije duZni su odnositi se s paZnjom dobrog domadéina, te ih Suvati
od oStecenja, otudenja i nepotrebne potro3nje.

(2)  Direktor Agencije ¢e, po potrebi, rjeSenjem imenovati komisiju koja ¢e provjeravati
odnos zaposlenika Agencije prema materijalnim sredstvima.

(3) U slucaju utvrdenog ostecenja, nestanka ili otudenja materijalnih sredstava, direktor
Agencije duZan je imenovati komisiju, koja ¢e utvrditi odgovornost zaposlenika za
nastalu Stetu.

Clan 13.
(Revers — li¢no zaduZenje sredstava)

(1) Stalna sredstva i druga sredstva koja se iznose van prostorija Agencije ili se daju na
liéno koriStenje zaposlenicima i ¢lanovima Upravnog i Nadzornog odbora, preuzimaju
se isklju¢ivo putem kartona linog zaduZenja (reversa).

(2) Karton li¢nog zaduZenja obavezno sadrZi: ime i prezime zaduZenog, poslovi/pozicija
zaduZenog, naziv sredstva, inventurni broj, datum zaduZenja, datum razduZenja, potpis
izdavaoca, kao i potpis zaduZenog i ovlastenog lica.

(3) Karton li¢nog zaduZenja se vodi na Obrascu 1., koji se nalazi u prilogu ovog pravilnika
1 ¢ini njegov sastavni dio.

(4) Karton liénog zaduZenja vodi 1 arhivira Sektor za finansijske i zajednicke poslove.

(5) Sredstva se da]u na revers Clanovima Upravnog i Nadzomog odbora iskljutivo za
vrijeme trajanja mandata, odnosno zaposlenicima do zavrietka potrebe za njihovim
koriStenjem, nakon Sega se vradaju Agenciji.

(6) ZaduZeno lice odgovorno je za Euvanje i vraéanje sredstava u ispravnom stanju.

(7) U slu€aju ostecenja, gubitka ili nepravovremenog vraéanja sredstava, pokrece se
postupak utvrdivanja odgovornosti lica iz stava (1) ovog ¢&lana, u skladu sa ovim
pravilnikom, internim aktima Agencije i vaZeéim propisima.

Clan 14.
(Popis imovine, obaveza i potraZivanja)
Postupak popisa stalnih i drugih materijalnih sredstava, kao i imovine, obaveza i potraZivanja
ureden je posebnim internim aktom Agencije, koji ureduje ovu oblast.

Clan 15.
(Vodenje, ¢uvanje i arhiviranje dokumentacije)
(1) Sva dokumentacija o nabavci, prijemu, koritenju, rashodovanju i otpisu stalnih
sredstava, sitnog inventara i potro§nog materijala vodi se i uva u Sektoru za finansijske
1 zajedniCke poslove.
(2) Dokumentacija se arhivira u skladu sa zakonskim propisima, propisima o
kancelarijskom i arhivskom poslovanju i internim aktima Agencije.



DIO CETVRTI — ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.
(Izmjene i dopune Pravilnika)
Pravilnik se mijenja, dopunjava i stavlja van snage na na&in koji je propisan za njegovo
donosenje,

Clan 17.
(Tumacenje odredbi Pravilnika)
Tumacenje Pravilnika i njegovih pojedina¢nih odredbi daje Upravni odbor Agencije.

Clan 18.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ée se na oglasnoj plo¢i i internet
stranici Agencije.
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Obrazac 1

Kantonalna agencija za privlacenje investicija i privatizaciju

KARTON LICNOG ZADUZENJA
(REVERS)

Ime i prezime zaduZenog:

Poslovi/pozicija zaduZzenog:

Red.br. Naziv sredstva Inventurni broj Datum Datum Napomena
zaduZenja razduZenja

Sarajevo,

Izdao: Zaduzio: Ovlasteno lice:




