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KANTONALNA AGENCIJA ZA PRIVLACENJE
INVESTICIJA I PRIVATIZACIJU

UPRAVNI ODBOR

PRAVILNIK
O INTERNIM PROCEDURAMA U POSTUPCIMA JAVNIH
NABAVKI

decembar, 2022.godine



Na osnovu ¢lana 15. tatka c) Zakona o Kantonalnoj agenciji za privlacenje investicija i
privatizaciju (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 19/22), ¢lana 15. tagka f) Statuta
Kantonalne agencije za privlacenje investicija i privatizaciju (,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo®, broj: 35/22) i ¢lana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik
Bosne i Hercegovine®, broj: 39/14 i 59/22) , na prijedlog direktora Kantonalne agencije za
privlalenje investicija i privatizaciju, Upravni odbor Kantonalne agencije za privlagenje
investicija 1 privatizaciju na 7. redovnoj sjednici odrzanoj dana 29.12.2022. godine, donio je

PRAVILNIK
O INTERNIM PROCEDURAMA U POSTUPCIMA JAVNIH NABAVKI

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Pravilnikom o internim procedurama javnim nabavkama (u daljem tekstu: Pravilnik) u
Agenciji za privlaCenje investicija i privatizaciju (u daljem tekstu: Agencija) blize se
ureduju postupanja ucesnika u postupcima javnih nabavki, nadleZnosti za postupanje,
donoSenje akata u postupcima javnih nabavki, odgovornosti, na¢in provodenja
postupaka i obavljanja poslova javnih nabavki, prac¢enje izvrSenja ugovora o javnim
nabavkama i druga pitanja od znacaja za provodenje postupaka javnih nabavki u
Agenciji.

(2) Na sva pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom, primjenjivat ¢e se odredbe
Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon) i podzakonskih akata iz oblasti
javnih nabavki.

Clan 2.
(Cilj Pravilnika)
Cilj ovog Pravilnika je uredivanje organizacije i obezbjedivanje efikasnog vrienja nabavki
unutar Agencije, adekvatna kontrola rizi¢nih tacaka prije, u toku i nakon postupka javne
nabavke, te blagovremena nabavka potrebnih roba, usluga i radova uz najnize troskove putem
provodenja postupaka nabavki.

Clan 3.
(Opéi principi)
Agencija je u postupcima javnih nabavki duZna da postupa transparentno, da se prema
ponudatima ponaSa jednako i nediskriminirajue na nalin da osigura praviénu i aktivnu
konkurenciju, s ciljem najefikasnijeg koristenja javnih sredstava u vezi sa predmetom
nabavke i njegovom svrhom.

Clan 4.
(Antikoruptivne mjere)
(1) Svi u€esnici u postupku javne nabavke duzni su po$tovati princip transparentnosti.
(2) Svaka nepravilnost i pojava korupcije prijavljuje se ovlastenom licu Agencije.



(3) Korupcija se moZe prijaviti i anonimno, u skladu sa Pravilnikom o postupku internog
prijavljivanja korupcije u Agenciji.

Clan 5.
(Sukob interesa)

(1) Zaposlenici koji provode postupak javne nabavke duzni su tokom cijelog postupka
paziti na postojanje sukoba interesa definisanog Zakonom i drugim relevantnim
propisima, te potpisuju izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, koju su
duzni azurirati, bez odgadanja, ako nastupe promjene.

(2) Po saznanju o postojanju sukoba interesa, zaposlenici koji provode postupak javne
nabavke su obavezni izuzeti se iz postupka javne nabavke i o tome obavijestiti
direktora Agencije.

Clan 6.
(Edukacija)
Agencija ¢e zaposlenicima omoguciti kontinuiranu edukaciju i praénje obuka iz oblasti javnih
nabavki.

DIO DRUGI — PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI

Clan 7.
(Uslovi za podetak postupka javne nabavke)
Postupak javne nabavke u Agenciji moze se zapoceti ako je nabavka predvidena u Planu
nabavke ili kada direktor donese posebnu odluku o pokretanju postupka javne nabavke kojom
mijenja plan javnih nabavki.

Clan 8.
(Priprema za dono$enje Plana nabavki)

(1) Sektor za finansijske i zajedni¢ke poslove (u daljem tekstu: nosilac planiranja),
najkasnije do 15.09. kalendarske godine, zapocinje sa aktivnostima prikupljanja
iskazanih potreba/prijedloga organizacionih jedinica Agencije.

(2) Organizacione jedinice Agencije utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima nabavke
na propisanom obrascu Plan nabavki organizacionih jedinica — Prilog 2, koji je
sastavni dio ovog Pravilnika, te isti dostavljaju u elektronskoj i printanoj formi.

(3) Organizacione jedinice Agencije popunjen Prilog 2 dostavljaju pomoéniku direktora
za finansijske i zajednicke poslove, najkasnije do 15.11. kalendarske godine.

(4) Sektor za finansijske i zajednicke poslove vrSi kontrolu predlozenih nabavki, te
obavjestava organizacione jedinice Agencije o eventualnim potrebama ispravke.

(5) Kada sve organizacione jedinice Agencije dostave ispravljen dokument s iskazanim
potrebama, odnosno obavijeste Sektor za finansijske i zajednicke poslove da nemaju
potrebe za nabavkama u toj godini, Sektor za finansijske i zajednicke poslove
objedinjuje sve iskazane potrebe, te finalizira Plan nabavki.

Clan 9.
(Sadrzaj Plana nabavki)
Plan nabavki sadrzi sljedece podatke:
a) naziv predmeta javne nabavke;
b) brojcanu oznaku i naziv predmeta nabavke iz JRIN;



¢) vrstu postupka;

d) dali se predmet dijeli na lotove;

e) vrstuugovora;

f) dali ¢e biti zakljucen ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum;
g) period trajanja ugovora o javnoj nabaveci ili okvirnog sporazuma;

h) procijenjenu vrijednost nabavke;

1) okvirni datum pokretanja postupka nabavke;

J) 1zvor finansiranja;

k) podatak za koju godinu se plan donosi;

1) dodatne napomene.

Clan 10.
(Dono$enje Plana nabavki)

(1) Plan nabavki finalizira se na osnovu objedinjenih i usagla$enih iskazanih potreba,
najkasnije do 20. decembra za sljede¢u godinu.

(2) Plan nabavki se priprema na obrascu - Prilog 1, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(3) Plan nabavki usvaja direktor Agencije, najkasnije 15 dana od dana usvajanja
Finansijskog plana Agencije.

(4) Sektor za finansijske i zajednicke poslove duZan je Plan nabavki objaviti na portalu
javnih nabavki i internet stranici Agencije, u formi i na na¢in kako je definisano u
sistemu ,,E-nabavke®, najkasnije 30 dana od dana usvajanja Finansijskog plana
Agencije.

(5) U slu¢aju neusvajanja finansijskog plana, Agencija objavljuje privremeni plan javnih
nabavki za period privremenog finansiranja.

Clan 11.
(Izmjene i dopune Plana nabavke)

(1) Sektor za finansijske i zajedni¢ke poslove moze predlagati izmjene i dopune Plana
nabavki u slufaju promjene godi$njeg plana dinamike rashoda iskazanih na
mjese¢nom nivou u skladu sa Zakonom i drugim opéim aktima.

(2) Izmijenjen i dopunjen plan nabavki usvaja se na na¢in i po postupku utvrdenom za
dono3enje plana nabavki, a objavljuje se na portalu javnih nabavki i internet stranici
Agencije.

DIO TRECI - POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 12.
(Prethodna provjera trzista)
(1) Prije pokretanja postupka nabavke Agencija provodi prethodnu provjeru trzista u
svrhu pripreme nabavke i informisanja privrednih subjekata o planovima i zahtjevima
u vezi nabavke.
(2) Provjera trzista se vrsi istraZivanjem trziSta i/ili prethodnim savjetovanjem o trzistu.
(3) Istrazivanje trzista se sastoji od prikupljanja informacija, s interneta ili kontaktiranjem
s relevantnim osobama postom ili telefonom.
(4) Pod izvorima informacija pri istrazivanju trZita smatraju se:
a) portal javnih nabavki,
b) katalozi i cjenovnici proizvodaca, distributera, prodavaca,
¢) Stampane publikacije (specijalizirani listovi, ¢asopisi,bilteni itd.),
d) privredne komore, poslovne organizacije ili trgovacka udruzenja,



e) iskustva drugih ugovornih organa,
f) postojeca istrazivanja trzista.

(5) Pod prethodnim savjetovanjem o trzitu podrazumijeva se razgovor s uéesnicima na
trziStu ili kontaktiranje s osobama koje posjeduju znanje o relevantnom podrudju, npr.
nezavisnim strucnjacima, specijaliziranim tijelima, poslovnim organizacijama ili
privrednim subjektima.

(6) U cilju osiguravanja transparentnosti i mogucnosti provodenja revizije, o prethodnoj
provjeri trziSta iz stava (3) i (5) ovog ¢lana salinjava se pisana zabilje3ka o svim
radnjama i postupcima i ulaze u spis predmeta.

Clan 13.
(Procijenjena vrijednost javne nabavke)
(1) Racunanje procijenjene vrijednosti ugovora o javnoj nabavci zasniva se na ukupnom
iznosu koji ¢e biti placen, bez poreza na dodatu vrijednost (PDV).
(2) Procijenjena vrijednost javne nabavke je obavezni podatak tenderske dokumentacije.

Clan 14.
(Odredivanje vrste nabavke)

(1) Nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, utvrduje se ukupna procijenjena
vrijednost istovrsnih predmeta nabavke na nivou Agencije.

(2) Za svaki predmet nabavke odreduje se vrsta postupka u skladu sa ukupnom
procijenjenom vrijedno3¢u, pri ¢emu treba uzeti u obzir mogucnosti objedinjavanja
predmeta nabavke u cilju provodenja jednog postupka umjesto vise pojedinacnih
postupaka 1 izbor najekonomicnijeg i najefikasnijeg postupka javne nabavke.

Clan 15.
(Zahtjev za pokretanje postupka nabavke)

(1) Ukoliko je javna nabavka predvidena planom nabavki, zahtjev za pokretanje postupka
Javne nabavke podnosi rukovodilac organizacione jedinice koja je korisnik nabavke (u
daljnjem tekstu: podnosilac zahtjeva), osim u sluéaju kada je korisnik nabavke Sektor
za finansijske i zajedni¢ke poslove, u kojem slucaju nije potreban zahtjev, jer ¢e
sadrzaj istog biti sastavni dio tenderske dokumentacije.

(2) Zahtjev, iz stava (1) ovog ¢lana, podnosi se Sektoru za finansijske i zajednicke
poslove na obrascu Zahtjev za pokretanje postupka nabavke — Prilog 3, koji je
sastavni dio ovog Pravilnika, u roku za pokretanje postupka koji je odreden planom
nabavki.

(3) Zahtjev organizacione jedinice Agencije obavezno sadrzi:

a) naziv organizacione jedinice koja podnosi zahtjev,

b) broj i datum podno$enja zahtjeva,

¢) redni broj nabavke u Planu nabavke ili navod o potrebi za dono$enja posebne
odluke iz ¢lana 17. stav (3) Zakona,

d) navod o potrebi eventualnog angazovanja struénog lica izvan Agencije za izradu
tehnicke specifikacije,

e) tehnicku specifikaciju roba/usluga/radova koji se nabavljaju,

f) minimalne ekonomsko-tehnicke uslove za uéesnike u javnoj nabaveci,

g) prijedlog kriterija dodjele ugovora: ,,najniza cijena” ili ,,ekonomski najpovoljnija
ponuda”,

(4) U slucaju predvidene dodjele ugovora po osnovu kriterija ,,ekonomski najpovoljnija
ponuda”, zahtjev mora sadrzavati jasno definirane podkriterije za ocjenu ponuda u
skladu sa prirodom 1 svrhom konkretnog predmeta nabavke.



(5) Ukoliko podneseni zahtjev sadrZi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne
clemente, isti se bez odlaganja vrac¢a podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu koja
mora biti u¢injena u najkra¢em moguéem roku.

(6) Ukoliko rukovodilac organizacione jedinice Agencije ne podnese zahtjev u roku iz
stava (2) ovog ¢lana, smatra se da je ta organizaciona jedinica odustala od nabavke.

(7) Zahtjev za pokretanje postupka nabavke, uz prijedlog Odluke o pokretanju postupka
nabavke, prijedlog tenderske dokumentacije ili konkurentskog zahtjeva za
dostavljanje ponuda ili druge potrebne dokumentacije, Sektor za finansijske i
zajednicke poslove dostavlja na odobrenje direktoru Agencije.

Clan 16.
(Odluka o pokretanju postupka javne nabavke)

(1) Na osnovu odobrenog =zahtjeva, Agencija pokre¢e postupak javne nabavke
donoSenjem odluke o pokretanju postupka javne nabavke, koja obavezno sadrZi sve
Zakonom utvrdene elemente.

(2) Odluku, iz stava (1) ovog ¢lana, donosi direktor Agencije.

(3) Obavezan prilog odluke o pokretanju postupka javne nabavke ¢&ini tehnicka
specifikacija.

(4) U postupku direktnog sporazuma, Agencija ne donosi odluku o pokretanju postupka u
pisanom obliku.

DIO CETIRI - PROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 17.
(NadleZnost za provodenje postupka javne nabavke)

(1) Za provodenje postupaka javnih nabavki, za koje je ¢lanom 13. stav (1) Zakona
utvrdena obaveza, direktor Agencije rjeSenjem imenuje Komisiju za javne nabavke (u
daljnjem tekstu: Komisija) za svaku pojedinaénu nabavku.

(2) Imenovanje 1 nacin rada Komisije vrsit ¢e se u skladu sa odredbama Pravilnika o
uspostavljanju i radu komisije za nabavke (,,SluZzbeni glasnik BiH”, broj: 103/14).

(3) Istim rjeSenjem o imenovanju Komisije imenuje se i zamjenski ¢lanovi Komisije i
sekretar Komisije.

(4) Postupke nabavke putem direktnog sporazuma provodi Sektor za finansijske i
zajednicke poslove, na na¢in da se zahtjev za informativnom ponudom $alje jednom ili
vise ponudaca.

(5) Izuzetno od stava (4) ovog ¢lana, kada to priroda predmeta nabavke zahtjeva, direktni
sporazum se moze provesti 1 bez informativne ponude/informativnih ponuda.

Clan 18.
(Sastav Komisije)
(1) Komisija se imenuje iz reda zaposlenika Agencije i sastoji se od najmanje tri ¢lana.
(2) U slucaju ugovora ¢ija procijenjena vrijednost predstavlja vrijednosni razred iz ¢lana
14. stav (2) 1 (3) Zakona, Komisija se sastoji od najmanje pet ¢lanova.
(3) Prilikom imenovanja ¢lanova Komisije, vodit ¢e se ra¢una da vecina ¢lanova Komisije
poznaje propise o javnim nabavkama i da najmanje jedan ¢lan Komisije posjeduje
posebnu struénost u oblasti predmeta javne nabavke.




Clan 19.
(Poslovi Komisije)

(1) Komisija obavlja poslove koji su joj dati u nadleZnost zakonom, podzakonskim aktima

i rjeSenjem o imenovanju komisije za nabavke, koji ukljucuju:

a) DonoSenje Poslovnika o radu Komisije,

b) Pripremu tenderske dokumentacije,

¢) Pripremu pojaSnjenja tenderske dokumentacije,

d) Korespodenciju sa ponuda¢ima,

e) Dostavljanje tenderske dokumentacije na nacin propisan za konkretni postupak
javne nabavke,

f) Otvaranje zahtjeva za ucesce,

g) Pregledavanje, ocjenu i uporedivanje ponuda,

h) Sacinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda, kao i druge zapisnike i akte u sadrzaju i
formi propisanoj Zakonom, podzakonskim aktima i ovim Pravilnikom,

1) Sadinjavanje izvjestaja o postupku javne nabavke,

j) Davanje preporuke direktoru Agencije za donosenje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka nabavke,

k) Pripremu prijedloga odluke u formi i sadrzaju propisanim Zakonom,

1) Pripremu odgovora po pravnim lijekovima i

m) Druge poslove i zadatke vezane za provodenje postupka.

(2) Komisija djeluje od dana dono$enja rjeSenja o njenom imenovanju do okonéanja svih
poslova vezanih za javnu nabavku koje joj u pismenoj formi povjeri direktor Agencije.

(3) Prije pocCetka rada, svaki ¢lan Komisije, sekretar i struénjak angaZovan izvan
Agencije, potpisuje Izjavu o nepristrasnosti i povjerljivosti — Prilog 4, koja je sastavni
dio ovog Pravilnika.

(4) Potpisanu Izjavu, iz stava (3) ovog ¢lana, ¢lanovi Komisije, sekretar i struénjak
angazovan izvan Agencije, duZni su bez odlaganja predati na protokol Agencije, i ista
¢e nakon toga biti dostavljena u spis predmeta nabavke.

(5) Postupak provjere kvalifikacije ponudaca i ocjena ponuda provode se prostom
vec¢inom glasova, na zatvorenim sjednicama Komisije za nabavke.

(6) Zapisnik Komisije za nabavku potpisuju svi ¢lanovi Komisije koji su prisutni.
Zapisnik nije vaze¢i ukoliko nije potpisan od proste veéine broja ¢lanova Komisije.

(7) Ako neko od ¢lanova Komisije odbije potpisati zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, o
tome se sastavlja zabiljeska koja se prilaze zapisniku.

(8) U potpisanom i zaklju¢enom zapisniku Komisije ne smije se nista dodavati niti
mijenjati. Dopuna u ve¢ zakljuCeni zapisnik unosi se kao dodatak zapisniku, koji
potpisuju svi ¢lanovi Komisije i osoba na ¢iji prijedlog je unesena dopuna.

(9) Sekretar Komisije je duzan da nakon okoncanja postupka nabavke cjelokupan
predmet, sa svim dokumentima postupka nabavke od odluke o pokretanju postupka
nabavke do obavjestenja o dodjeli ugovora, pripremi i dostavlja Sektoru za finansijske
i zajedniCke poslove radi pracenja izvrSenja ugovora, odnosno radi arhiviranja u
skladu sa relevantnim zakonima i Pravilnikom o kancelarijskom i arhivskom
poslovanju Agencije.

Clan 20.
(Stru¢na pomo¢ u radu Komisije)
(1) Sve organizacione jedinice u Agenciji duzne su da u okviru svoje nadleZnosti pruze
stru¢nu pomo¢ Komisiji.
(2) U slucaju potrebe za stru¢nom pomo¢i, Komisija se pisanim putem obraé¢a nadleznoj
organizacionoj jedinici.



(3) Organizaciona jedinica, od koje je zatraZena stru¢na pomo¢, duZzna je da pisanim
putem u datom roku odgovori na zahtjev Komisije.

(4) Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori Komisiji ili ne odgovori u roku, Komisija
obavjestava direktora Agencije, koji ¢e preduzeti sve potrebne mjere predvidene
pozitivnim propisima za nepostovanje radnih obaveza.

Clan 21.
(Postupak javne nabavke)

(1) Ukoliko je predvideno odabranim postupkom javne nabavke, obavjestenje o nabavci
priprema se i objavljuje na portalu ,E-nabavke” u roku od pet dana od datuma
donoSenja odluke o pokretanju postupka, zajedno sa objavom tenderske
dokumentacije.

(2) Rokovi za objavu, pripremu pojasnjenja, donosenje i dostava odluka, kao i zaklju¢enje
ugovora odreduju se u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima.

(3) Ako rokovi iz stava (2) ovog ¢lana nisu propisani Zakonom i podzakonskim aktima,
iste predlaze direktor Agencije, vodeéi ratuna o slozenosti predmeta nabavke i
vremenu potrebnom da ucesnici u postupku javne nabavke mogu da pripreme svoje
ponude.

(4) Korespondenciju sa ponuda¢ima obavlja ¢lan Komisije koji posjeduje posebnu
stru¢nost u oblasti predmeta javne nabavke, a uz konsultaciju sa predsjednikom
Komisije.

(5) Komisija priprema i daje pojaSnjenje tenderske dokumentacije samostalno, izuzev
dijela tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehni¢ku specifikaciju.

(6) U slucaju zahtjeva za pojaSnjenjem tenderske dokumentacije koje se odnosi na
tehnic¢ku specifikaciju, Komisija isti proslijeduje na izjasnjenje organizacionoj jedinici
Agencije koja je i pripremila tehni¢ku specifikaciju, a na osnovu &ijeg izja$njenja
Komisija priprema i daje pojasnjenje tenderske dokumentacije.

(7) Komisija odgovara na zahtjev za pojasnjenje tenderske dokumentacije putem portala
,E-nabavke™ u roku od tri dana od prijema zahtjeva za pojasnjenje, a najkasnije pet
dana prije isteka roka za podnoSenje zahtjeva za ucesce ili ponude.

(8) Komisija je duzna direktoru Agencije dostaviti zapisnik o ocjeni ponuda, sa
preporukom 1 prijedlogom odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili poniStenju
postupka nabavke, u pisanom obliku, najkasnije 15 dana, od datuma otvaranja ponuda,
sa svim potrebnim prilozima.

(9) Rok iz stava (8) ovog ¢lana moZe se produziti u slu¢aju sloZenijeg postupka ocjene
ponuda ili drugih opravdanih razloga, kao $to je zahtjev za pojasnjenje ponude,
zahtjev za raCunsku ispravnost ponude, provjeru dostavljene dokumentacije putem
nadleznih institucija i koritenje pravnih lijekova od ponudaca. Rok za dostavu
preporuke i prijedloga odluke, u tom slucaju produzava se za period trajanja obustave
postupka, uz obrazlozenje Komisije.

(10) U sluc¢aju neprihvatanja preporuke Komisije, direktor Agencije je obavezan
pisano obrazloZiti razloge neprihvatanja iste, odnosno u ¢emu se sastoji nezakonitost,
te traziti da se ista otkloni.

(1) Kona¢nu odluku o dodjeli ugovora donosi direktor Agencije, koji snosi
odgovornost za javnu nabavku.
{12) Sekretar Komisije je duzan dostaviti odluku o rezultatima okon¢anog postupka

javne nabavke svim uéesnicima u javnoj nabavci u roku od tri dana, a najkasnije u
roku od sedam dana od dana dono3enja odluke, i to elektronskim sredstvima ili putem
poste ili neposredno.



(13) Odluka iz stava (11) ovog ¢lana objavljuje se na internet stranici Agencije,
istovremeno sa upuc¢ivanjem odluke ponudac¢ima koji su ucestvovali u postupku javne
nabavke.

DIO PETI — ZAKLJUCIVANJE I REALIZACIJA UGOVORA

Clan 22.
(Zakljuc¢ivanje ugovora o javnoj nabavci)

(1) Po isteku roka za podnoSenje Zalbe nakon donoSenja odluke o dodjeli ugovora,
odnosno odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma, organizaciona jedinica Agencije iz
¢ije nadleznosti je javna nabavka, sadinjava prijedlog ugovora, a isti mora odgovarati
modelu ugovora iz tenderske dokumentacije.

(2) Ugovor potpisuje direktor Agencije.

(3) Nakon potpisivanja ugovora isti se dostavlja na potpisivanje drugoj ugovornoj strani
koja za sebe zadrzava dva primjerka ugovora.

(4) Potpisani primjerci dostavljaju se Sektoru za finansijske i zajednicke poslove i u spis
predmeta.

Clan 23.
(Pracenje izvr§enja ugovora o javnoj nabavci)
Pracenje 1 kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci vr$i Sektor za finansijske i zajednicke
poslove.

Clan 24.
(Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvr§enjem ugovora)

(1) Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvr§enjem ugovora o javnoj
nabavci odvija se isklju¢ivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste
ili faksom.

(2) Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvr§enjem ugovora o javnoj
nabavei moze vriti samo zaposlenik, koji je ovlasten od strane rukovodioca Sektora
za finansijske 1 zajednicke poslove.

(3) Agencija odmah po zakljuCenju ugovora o javnoj nabavci obavjeStava drugu
ugovornu stranu o kontakt podacima lica koje je ovlasteno da vrsi komunikaciju u
vezi s pra¢enjem izvrSenja ugovora.

Clan 25.
(Provjera kvantiteta i kvaliteta isporucenih roba,
pruzenih usluga ili izvedenih radova)

(1) Provjeru kvantiteta i kvaliteta isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova
vr$i zaposlenik zaduzen od strane rukovodioca organizacione jedinice koja je
podnosilac zahtjeva za nabavku.

(2) Zaposlenik zaduzen da vrsi kvantitativni ili kvalitativni prijem roba, usluga ili radova
provjerava:

a) da li koli¢ina isporucenih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovara
ugovorenom,

b) da 1i vrsta i kvalitet isporu¢enih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova
odgovaraju ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtijevanim
tehnickim specifikacijama i ponudom.

(3) O izvr8enoj provjeri kvantiteta i kvaliteta isporucenih roba, pruZenih usluga ili
izvedenih radova sacinjava se zapisnik o kvantitativnom prijemu roba, usluga ili



radova, ¢ime se potvrduje prijem odredene koli¢ine i traZzene vrste roba, usluga ili
radova, kao i prijem neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica, racun i sl.),
odnosno da isporu¢ena roba, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.

(4) Zapisnik potpisuju zaposlenik iz stava (1) ovog ¢lana i ovlasteni predstavnik druge
ugovorne strane 1 sacinjava se u dva istovjetna primjerka, od ¢ega po jedan primjerak
zadrzava svaka ugovorna strana.

(5) Zapisnik iz stava (4) ovog ¢lana sastavni je dio rauna/fakture ispostavljenog/e za
1zvrenu isporuku robe/pruzenu uslugu/izvedene radove.

DIO SESTI — OBAVJESTENJA I IZVJESTAVANJE

Clan 26.
(Objavljivanje obavjestenja i izvjeStaja o postupcima javnih nabavki)

(1) Agencija sva obavjeStenja, tendersku dokumentaciju, pojasnjenja 1 izvjestaje o
postupcima javnih nabavki, za koje je Zakonom propisana obaveza objavljivanja,
objavljuje na portalu ,E — nabavke® u propisanim rokovima i u skladu sa
podzakonskim aktom Agencije za javne nabavke Bosne i Hercegovine.

(2) Poslove iz stava (1) ovog ¢lana vr$i operater, kojeg rjeSenjem imenuje direktor
Agencije.

Clan 27.
(Evidentiranje ugovora i pra¢enje njihove realizacije)
Sektor za finansijske i zajednicke poslove vodi evidenciju o svim zakljuéenim i izvrSenim
ugovorima iz ¢lana 22. ovog Pravilnika (ili njthovim fazama), prati realizaciju ugovora, te u
skladu sa Zakonom u propisanom roku, putem ovlastenog lica - operatera objavljuje osnovne
elemente ugovora za sve postupke javne nabavke, kao i sve izmjene ugovora do kojih dode u
toku realizacije ugovora na portalu ,,E-nabavke®.

DIO SEDMI - PRAVNA ZASTITA

Clan 28.
(Pravna zastita)
Pravna zaStita u postupcima nabavki provodi se u skladu sa odredbama Zakona.

Clan 29.
(Nadleznosti, ovlaStenja i uCesnici)
(1) Komisija postupa po ulozenoj predmetnoj zalbi, vodi i upravlja zalbenim postupkom.
(2) U slucaju kada se zalba odnosi na tehnicku specifikaciju, Komisija je ovlastena da
trazi pisano izjaSnjenje na navode Zalbe od organizacione jedinice Agencije koja je i
pripremila tehni¢ku specifikaciju.
(3) Po prijemu izjaSnjenja iz stava (2) ovog c¢lana, Komisija priprema odgovarajuéi
odgovor na zalbu i preduzima potrebne aktivnosti i radnje odredene Zakonom i ovim
Pravilnikom.
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DIO OSMI — ZAVRSNE ODREDBE

Clan 30.
(Stupanje na snagu)
Pravilnik stupa na snagu narcdnog dana od dana dono$enja i objavit ¢e se na internet stranici
Agencije.

'V .D. PREDSJEDNIKA
PRAVNOG ODBORA

Emir Mehmedovie, diplpraviik

a5

£,
St

Broj: 21-06-15-101-2/22
Sarajcvo, 29.12.2022 godine

Prilog 1 — Plan nabavki

Prilog 2 — Obrazac za iskazivanje potreba/prijedloga za javne nabavke
Prilog 3 — Zahtjev za pokretanje postupka nabavke

Prilog 4 - Izjavu o nepristrasnosti i povjerljivosti
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KANTONALNA AGENCIJA ZA PRIVLACENJE INVESTICIJA I PRIVATIZACIJU

Prilog 1

PLAN JAVNIH NABAVKI ZA GODINU
Red. | Predmet Sifra Vrsta Dali se Vrsta Ugovor o | Period | Procijenjena | Okvirni Period Ocekivani Izvor Napomene
br. | nabavke | JRIJNi | postupka | predmet | ugovora JN ili trajanja | vrijednost datum trajanja datum finansiranja
naziv dijeli na okvirni nabavke pokretanja | ugovorao | zakljucenja
predmeta lotove sporazum sa ibez postupka JN ili ugovora
iz JRIN PDV-a okvirnog
sporazuma

Direktor




Prilog 2
OSNOVNA ORGANIZACIONA JEDINICA

PLAN JAVNIH NABAVKI ZA GODINU
Red.br. | Predmet nabavke Predvidena Tehnicke Vrijeme Lice zaduzeno | NAPOMENA
sredstva, iznos specifikacije i realizacije ili za
sredstava i kolicine predvideni rok | komunikaciju
izvor isporuke
finansiranja

Podnosilac




Prilog 3

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE

Osnovna organizaciona jedinica

Broj:

Datum:

PREDMET NABAVKE

Red.br. iz Plana nabavke ili
navod o potrebi za
donoSenje posebne odluke iz
¢l.17. stav (3) ZJN

Da li je potrebno
angaZovanje stru¢nog lica
izvan KAIP za izradu
tehnic¢ke specifikacije

Minimalni ekonomsko-
tehnicki uslovi za ucesnike u
javnoj nabavei

Kriterij za ocjenu ponuda
(,najniza cijena* ili
»ekonomski najpovoljnija
ponuda*

Podkriteriji za ocjenu ponuda:

Tehnicka
specifikacija/detaljan  opis
predmeta nabavke

Podnosilac zahtjeva




Prilog 4

Ja, ,  lmenovani Komisije = za  nabavku
u Kantonalnoj agenciji za privlacenje investicija i privatizaciju,
Rjesenjem direktora broj: od godine
[IZJAVLJUJEM

a) povjerljive informacije sadrzane u bilo kojoj ponudi, koje se odnose na komercijalne, finansijske
ili tehni¢ke informacije ili poslovne tajne ili znanja (know-how) uéesnika ove javne nabavke, ni
pod kojim uslovima necu otkrivati bilo kom licu koje nije zvani¢no uklju¢eno u postupak nabavke;

b) nakon otvaranja ponuda, nijednu informaciju vezanu za ispitivanje, pojasnjenje ili ocjenu
ponuda irazmatranje ugovornog organa ili Komisije za nabavke nec¢u otkrivati nijednom ucesniku
javne nabavke ili tre¢em licu prije nego $to se odluka o dodjeli ugovora ne saopéi uéesnicima u
postupku;

¢ ) da sam upoznat sa odredbama ¢lana 52. Zakona o javnim nabavkama, tj. sa obavezom da sam
tokom cijelog postupka rada u Komisiji duzan prijaviti moguéi sukob interesa i traziti iskljucenje
iz daljeg rada Komisije i imenovanje zamjenskog ¢lana Komisije, odnosno da ¢u se u postupku
dodjele ugovora ponasati u skladu sa najvi§im moralnim i drugim profesionalnim standardima,
odnosno da ne¢u u postupku izbora favorizirati ili u povoljniji polozaj dovoditi bilo kojeg od
ponudaca u odnosu na druge ponudace, i

d) da protiv mene posljednjih pet godina:

- nadleZni sud nije donio presudu kojom je utvrdeno da sam pocinio kriviéno djelo koje sadrzi
elemente korupcije, kriviéno djelo pranja novca ili primanja ili davanja mita, ukljuéujuéi djela
vezana za finansijski interes BiH ili neke druge drzave;

- nadleZni sud nije donio presudu kojom je utvrdeno da sam izvrsio ili na bilo koji drugi na¢in
ucestvovao u izvrSenju kriviénog djela falsifikovanja,

- nadlezni sud ili drugi upravni ili administrativni organ nije utvrdio da sam odgovoran za
zloupotrebu polozaja i ovlaStenja ¢ime sam prekrsio standarde profesionalnog ponasanja u vrienju
dodjeljenih poslova i radnih zadataka, te da Ured za razmatranje Zalbi, na osnovu utvrdenih
¢injenica, nije ustanovio da sam zloupotrebio sluzbeni polozaj ili da sam pogre$no interpretirao
informacije o dostavljenim dokumentima u vezi sa postupkom javne nabavke ili u vezi sa
aktivnostima utvrdenim zakonima u BiH.

U Sarajevu, godine Podnosilac izjave:

(vlastoru¢ni potpis)



